
 

 

 

１：各証明書の発行について 

申請場所 本校事務室 

受付時間 ９：００～１７：００ （土日祝祭日を除く） 

 

２：発行手数料について 

証明書種別 手数料 

卒業証明書 ２００円 

調査書 ２００円 

推薦書 ２００円 

成績証明書 ２００円 

単位取得証明書 ２００円 

※ おつりの出ないようにご用意ください 

 

３：事務室窓口にて申請 

別紙『証明書交付願』を記入の上、手数料を添えて事務室へ提出 

 

４：郵送での申請について 

本人・家族ともに県外在住など、事務室窓口にて申請できない場合は 

郵送での申請ができます。 

 

①『証明書交付願』を印刷し必要事項を記入する。 

【注】必ず電話番号を記入してください。（緊急時に対応するためです。） 

②証明書手数料を郵便小為替で準備する（１通につき２００円） 

③返信用封筒（証明書を送ってほしい住所・氏名を記載して必要額の切手を 

貼ったもの）を準備する。 

④上記①～③を嘉手納高等学校事務室宛に郵送する。 

 

 

※ 証明書の種類によっては、発行までに１週間程度の時間を要しますので、 

時間に余裕を持って手続きしてください。 

卒業生のみなさまへ 


